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DE ELEKTRONISCHE ADVOCATENHANDTEKENING

Deze handleiding gaat enkel de activatie en deactivatie van de elektronische
advocatenhandtekening. Het gebruik ervan wordt in elke applicatie apart
beschreven.

Eens uw advocatenhandtekening geactiveerd is, kan u in zowel JustRestart als
RegSol de nodige documenten elektronisch ondertekenen.

De elektronische advocatenhandtekening (DPA Sign) is een gepersonaliseerde
elektronische handtekening die specifiek voor de advocaten werd ontwikkeld
door DPA samen met Dioss Smart Solutions en gebruik maakt van itsme®.

De elektronische advocatenhandtekening maakt gebruik van het
gekwalificeerde handtekeningcertificaat van itsme® en voegt bij elke
handtekening de hoedanigheid van de advocaat toe. Door gebruik te maken
van itsme® wordt het rijksregisternummer niet bewaard in de handtekening,
waardoor het een volledig professionele handtekening is.

Om de betrouwbaarheid van de handtekening te bewaken, kunnen enkel
actieve advocaten van wie hun rijksregisternummer in hun advocatenprofiel
gekend is deze professionele handtekening activeren. Tijdens deze eenmalige
activatie zal het rijksregisternummer worden gecontroleerd, en zal er een link
gelegd worden tussen itsme® en de hoedanigheid van de advocaat. Daarna
kan de advocaat met itsme® elektronische handtekeningen plaatsen zonder
dat er nog een rijksregisternummer aan te pas komt.

De hoedanigheid van advocaat wordt enkel maar in de handtekening van
actieve advocaten toegevoegd. Als de advocaat niet meer actief is, zal de
elektronische advocatenhandtekening gedeactiveerd worden, en zal het niet
meer mogelijk zijn om met de hoedanigheid van advocaat een elektronische
handtekening te plaatsen.

De advocaat kan op elk moment zelf de elektronische
advocatenhandtekening activeren of deactiveren. Dat kan steeds via
https://handtekening.dp-a.be.

Het gebruik van de elektronische advocatenhandtekening (DPA Sign) valt
onder de algemene voorwaarden van DPA die terug te vinden zijn op
https://dp-a.be/nl/algemene-voorwaarden.



https://handtekening.dp-a.be/
https://dp-a.be/nl/algemene-voorwaarden

ACTIVATIE

U kan uw elektronische advocatenhandtekening gemakkelijk online activeren.

Aan welke voorwaarden moet u voldoen om de handtekening te kunnen
activeren?

e u moet ingeschreven zijn bij de balie

e u moet geregistreerd staan op het tableau, de EU-lijst of op de lijst

e van stagiairs

e u moet een actief advocatenkantoor geregistreerd hebben bij de balie

e uw rijksregisternummer of BIS-nummer moet geregistreerd zijn bij uw balie

Wat heeft u nodig?
¢ Om u te identificeren tijdens de activatie moet itsme® op uw smartphone
geinstalleerd en geactiveerd zijn
e Zorg dat u de pincode van itsme® kent



e Ga naar https://handtekening.dp-a.be of open uw advocatenportaal

0 Als u nog niet bent ingelogd op het DPA-platform, dan zal u zich eerst moeten

authenticeren. Gebruik bij voorkeur elD of itsme® voor een sterke

authenticatie.

Kies uw inlogmethode Lees meer [

® &)

Inlaggen met itsme of identiteitskaart
Inlogge"

=l

Inlaggen met advacatenkaart
Beschikbaar tot en met 25 sugusius 2025

Inloggen Inleggen

In het startscherm van uw advocatenportaal kan u klikken op de tegel
“Advocatenhandtekening”. U kan ook via “Mijn profiel” naar “Mijn
advocatenhandtekening” gaan.
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ADVOGATEN-

IDENTIFIGATIE HANDTEKENING

Als u bent ingelogd op het DPA-platform, dan komt u rechtsreeks op de
pagina van de advocatenhandtekening op uw advocatenportaal.

/OVB 3% ADVOCATENHANDTEKENING

MM PERSOOML IJKE GEGEVENS

MU KANTOREN MIJn admateﬂhaﬂdlekeﬂing @ Gedeactiveard

Uw elektronisch a tenhandtokening is neg niaet reard,
B CONTCTIE R w alektronisch advocate dtekening is neg niet geactiveen

ledere advocaat kan een gepersonaliseends elekironisch advocatenhandtekening activeren. Deze kan dan gebruikt worden in onder andere

MR BANKRERENINGEN Reg5ol en JustRestart.

Om deze elaktronische advocatenhandiekening te kunnen activeren, moet itsme® earst geactiveard ziln op uw smartphone, Voor meer
informatie over itsme®, ga naar hitps:fwww.itsme-id.comynl-BE/get-started

MU ADNOCATENKARRTEN

M ADVOCATENHANDOTERENING

De status van uw elektronische advocatenhandtekening staat bovenaan
rechts. Deze staat standaard op "Gedeactiveerd'.


https://handtekening.dp-a.be/
https://kaart.dp-a.be/

e De activatieprocedure doorloopt u in enkele eenvoudige stappen.

Stap 1: aanvaarden van de algemene voorwaarden en het privacybeleid
Om de elektronische advocatenhandtekening te activeren, moeten eerst de
algemene voorwaarden en het privacybeleid aanvaard worden:

Mijn advocatenhandtekening © Gedeactiveerd

Uw elektronisch advecatenhandtekening is nog niet geactveerd,

ledere advocaat kan een gepersonalisearde elektronisch advocatenhandtekaning activeran, Deze kan dan gebruikt warden in onder andars
RegSol en JustRestart

Om deze elaktronische advocatenhandtekening te kunnen activeren, moet itsme® earst geactiveerd zijn op uw smartphone. Voor mear
infarmatie over itsme®, ga naar hitpsfannw.itsrme-id.com/nl-BE/gat-started

Activeer uw elektronisch advocatenhandtekening
ALGEMENE VOORWAARDEN VAN DE ELEKTRONISCH ADVOCATENHANDTEKENING

PRIVACYBELEID VAN DE ELEKTRONISCH ADNOCATERHANDTERENING

&
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O Ik ga akkoord met de algemene voorwaarden van de elektronisch advocatenhandtekening

[ 1k ga akkoord met het privacybeleid van de elektronisch advocatenhandtakening

Door de activatie te starten zal u earst worden doorverwezen naar het authenticatieprocedure van itsme®. Gelieve de instructies te volgen die
tipdens de procedure verschijnan

Start de activatie

Vink de checkboxen aan om de algemene voorwaarden en het privacybeleid
te aanvaarden:

Accepteren
Ik ga akkoord met de algemens veorwaarden van de elektronisch advocatenhandtekening

Ik ga akkoord met het privacybelaid van de alektronisch advocatenhandtekaning

W

Door de activatie te starten zal v eerst worden doorverwezen naar het authenticatieprocedure van itsme®, Gelieve de instructies te volgan die
tijdens de procedure varschijnen,

ctart .
de activati®

Deze documenten kan u ook terugvinden op de website van DPA:
 Algemene voorwaarden: https://dp-a.be/nl/algemene-voorwaarden
« Privacyverklaring: https://dp-a.be/nl/privacyverklaring

Klik op de knop “Start de activatie”.


https://dp-a.be/nl/algemene-voorwaarden
https://dp-a.be/nl/privacyverklaring

Stap 2: identificatie met itsme®
Zodra de activatieprocedure start, ziet u het volgende scherm.

Activeer uw elektronisch advocatenhandtekening

Activatie is bezig...
. Volg de instructies van itsme® op in de smartphone app.

U zal zo dadelijk naar itsme® worden doorverwezen.

Na enkele tellen zal u de startpagina van itsme® zien, waar u uzelf moet
identificeren met uw telefoonnummer.

@ Mederlands

Identificeer jezelf

w
\/Ul u ummer Telefoonnummer @
telefoonn
: » 02~ —_—l
n

D Mijn nummer onthouden
Geef je telefoonnummer in
Klik op “Versturen' en open je
T itsme®-app.

Vul uw telefoonnummer in en klik op “Doorgaan”

Identificeer jezelf

Telefoonnummer

"4-32\' o T ‘

(] Mijn nummer onthouden

poorgad”

— | T

U wordt doorverwezen naar het portaal, waar de volgende stap van de
activatie zal starten.



Stap 3: elektronisch handtekenen met itsme®
Tijdens de volgende stap zal u weer kortstondig het volgende scherm op het
portaal zien.

Activeer uw elektronisch advocatenhandtekening

Activatie is bezig...
HE= _ _ _ _
E Volg de instructies van itsme® op in de smartphone app.

U zal zo dadelijk naar itsme® worden doorverwezen.

U wordt na enkele tellen weer doorverwezen naar de website van itsme®. Volg
de instructies op de website en in de smartphone app.

@ Nederlands

T
Bewijs dat jij het bent
Een melding wacht in je itsme®-app. -
Open de app en selecteer dit icoon om door te gaan =

Controleer de details die
worden getoond in je itsme®-

app, tik op het weergegeven
icoon en bevestig met je
2:47 voor het te laat is itsme® code.

In de itsme® smartphone app zal u gevraagd worden om een document van
DPA te ondertekenen. Door deze handtekening bevestigt u uw identiteit en linkt
u itsme® met uw hoedanigheid als advocaat. U zal uw persoonlijke pincode die
werd ingesteld in de itsme® smartphone app moeten invullen om de
handtekening te plaatsen.

Als het activatieproces is afgerond, ziet u de volgende melding.

Mijn advocatenhandtekening

@ Uw elektronische advocatenhandtekening werd succesvol geactiveerd
Het duurt engeweer 30 minuten woordat uw elektronische adwocatenhandtekening gebruikt kan worden in applicaties zoals RegSol

en JustRestart




AANDACHTSPUNTEN BlJ DE ACTIVATIE

Q Het duurt ongeveer 15 minuten eer u de advocatenhandtekening kan
gebruiken. Na de activatie moeten namelijk nog gegevens gesynchroniseerd
worden naar het elektronische handtekenplatform.

e U kan uw elektronische advocatenhandtekening op elke moment terug
deactiveren. Gelieve er dan wel rekening mee te houden dat deze niet meer
gebruikt kan worden. Enkel een geactiveerde handtekening is bruikbaar.



DEACTIVATIE

Deacti

starten

Het deactiveren van uw elektronische advocatenhandtekening doet u op
dezelfde plaats als waar u deze heeft geactiveerd.

U kan klikken op de link https://handtekening.dp-a.be waar u eerst moet
inloggen op uw advocatenportaal.

U ziet de status van uw elektronische advocatenhandtekening bovenaan
rechts.

Status

Mijn advocatenhandtekening + Gactiveerd «

U elektronische advocatenhandtekening is geactiveerd. U kan deze gebruiken in RegSol en JustRestart.

U kan uw elektronische advocatenhandtekening op elk moment deactiveran via de knop hierondar,

Vatie

Opgepast: Na deactivatie kan u gédn documentan mesar alektronisch handiekenan als advecast an kan u in RegSol en JustRestart gédn
documenten meer elektronisch handtekenen

tenhandtekening

Onderaan staat de knop om uw elektronische advocatenhandtekening te
deactiveren.
Klik op "Elektronische advocatenhandtekening deactiveren®.

Er zal een popup verschijnen om uw bevestiging te vragen.
Klik op “Bevestigen”.

Deactiveer elektronische advocatenhandtekening

Bent u zeker dat u uw elektronische advocatenhandtekening wenst te deactiveren?

Bevestigen

Annuleren Bevestigen «

Het deactivatieproces zal starten.

Mijn advocatenhandtekening + Geactiveerd
Uw alektronische advocatenhandtekening is geactiveerd. L kan deze gebruiken in RegSaol en JustRestart.
U kan uw eleltrenische advocatenhandtekening op elk moment deactiveren via de knop h:er@uder.

Opgepast: Ma deactivatie kan u géén documenten meer elektronisch handtekenen als advocaat en kan u in RegSol en JustRestart géén
documantaen mear elektronisch handtekenan,

W -
h Deactivatie is bezig...
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https://handtekening.dp-a.be/

Zodra uw elektronische advocatenhandtekening is gedeactiveerd, zal de
status bovenaan rechts op “Gedeactiveerd” staan.

ADVOCATENHANDTEKENING

MM PERSODNLIIKE NS

MM KANTOREN

MM CONTACTGEGEVENS

M BANKREKENINGEN

ML ADVOCAT ENKAKRTEN

ML ALVOCAT ENHANDITERENING

Mijn advocatenhandtekening © Gedeactiveerd

Lw elektronisch advocatenhandtekening is nog niet geactneard.

ledere advocaat kan een gepersonalisearde elektronisch advocatenhandtekening activeren. Deze kan dan gebruikt worden in onder andese
RegSol en JustRestart.

Om deze elektronische advocatenhandtekening te kunnen activeren, moet itsme® eorst geactiveard zijn op uw smartphone. Voor meer
informatie over itsme®, ga naar https:\fwww.itsme-id.comynl-BE/get-started

Gtatus
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AANDACHTSPUNTEN BlJ DE DEACTIVATIE

Het duurt ongeveer 15 minuten eer u de advocatenhandtekening volledig
gedeactiveerd en onbruikbaar is in het elektronisch handtekenplatform. Na de
deactivatie moeten namelijk nog gegevens verwijderd worden uit het
elektronische handtekenplatform.

U kan uw elektronische advocatenhandtekening op elke moment terug
activeren.
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Hulp nodig?

Neem contact op met de DPA-Service Desk
Maandag — Vrijdag
9u-12u30 & 13u-17u

e Tel: 023077030
e e-mail: support@dp-a.be

e www.dp-a.be

www.dp-a.be
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