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Deze handleiding gaat enkel de activatie en deactivatie van de elektronische
advocatenhandtekening. Het gebruik ervan wordt in elke applicatie apart
beschreven. 
Eens uw advocatenhandtekening geactiveerd is, kan u in zowel JustRestart als
RegSol de nodige documenten elektronisch ondertekenen.

De elektronische advocatenhandtekening (DPA Sign) is een gepersonaliseerde
elektronische handtekening die specifiek voor de advocaten werd ontwikkeld
door DPA samen met Dioss Smart Solutions en gebruik maakt van itsme®. 

De elektronische advocatenhandtekening maakt gebruik van het
gekwalificeerde handtekeningcertificaat van itsme® en voegt bij elke
handtekening de hoedanigheid van de advocaat toe. Door gebruik te maken
van itsme® wordt het rijksregisternummer niet bewaard in de handtekening,
waardoor het een volledig professionele handtekening is.

Om de betrouwbaarheid van de handtekening te bewaken, kunnen enkel
actieve advocaten van wie hun rijksregisternummer in hun advocatenprofiel
gekend is deze professionele handtekening activeren. Tijdens deze eenmalige
activatie zal het rijksregisternummer worden gecontroleerd, en zal er een link
gelegd worden tussen itsme® en de hoedanigheid van de advocaat. Daarna
kan de advocaat met itsme® elektronische handtekeningen plaatsen zonder
dat er nog een rijksregisternummer aan te pas komt.

De hoedanigheid van advocaat wordt enkel maar in de handtekening van
actieve advocaten toegevoegd. Als de advocaat niet meer actief is, zal de
elektronische advocatenhandtekening gedeactiveerd worden, en zal het niet
meer mogelijk zijn om met de hoedanigheid van advocaat een elektronische
handtekening te plaatsen. 

De advocaat kan op elk moment zelf de elektronische
advocatenhandtekening activeren of deactiveren. Dat kan steeds via
https://handtekening.dp-a.be.

Het gebruik van de elektronische advocatenhandtekening (DPA Sign) valt
onder de algemene voorwaarden van DPA die terug te vinden zijn op 
https://dp-a.be/nl/algemene-voorwaarden.
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ACTIVATIE
U kan uw elektronische advocatenhandtekening gemakkelijk online activeren.

Aan welke voorwaarden moet u voldoen om de handtekening te kunnen
activeren?

u moet ingeschreven zijn bij de balie
u moet geregistreerd staan op het tableau, de EU-lijst of op de lijst 
van stagiairs
u moet een actief advocatenkantoor geregistreerd hebben bij de balie
uw rijksregisternummer of BIS-nummer moet geregistreerd zijn bij uw balie

Wat heeft u nodig?
Om u te identificeren tijdens de activatie moet itsme® op uw smartphone
geïnstalleerd en geactiveerd zijn
Zorg dat u de pincode van itsme® kent
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Als u bent ingelogd op het DPA-platform, dan komt u rechtsreeks op de
pagina van de advocatenhandtekening op uw advocatenportaal.

A.

C.

1. Ga naar https://handtekening.dp-a.be of open uw advocatenportaal

Als u nog niet bent ingelogd op het DPA-platform, dan zal u zich eerst moeten
authenticeren. Gebruik bij voorkeur eID of itsme® voor een sterke
authenticatie.

Inloggen

In het startscherm van uw advocatenportaal kan u klikken op de tegel
“Advocatenhandtekening”. U kan ook via “Mijn profiel” naar “Mijn
advocatenhandtekening” gaan.

B.

Tegel 

Advocaten-

handtekening
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De status van uw elektronische advocatenhandtekening staat bovenaan
rechts. Deze staat standaard op "Gedeactiveerd".

Status

https://handtekening.dp-a.be/
https://kaart.dp-a.be/


Stap 1: aanvaarden van de algemene voorwaarden en het privacybeleid
Om de elektronische advocatenhandtekening te activeren, moeten eerst de
algemene voorwaarden en het privacybeleid aanvaard worden:

2. De activatieprocedure doorloopt u in enkele eenvoudige stappen.
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Vink de checkboxen aan om de algemene voorwaarden en het privacybeleid
te aanvaarden:

Deze documenten kan u ook terugvinden op de website van DPA:
Algemene voorwaarden: https://dp-a.be/nl/algemene-voorwaarden
Privacyverklaring: https://dp-a.be/nl/privacyverklaring

Klik op de knop “Start de activatie”.

Accepteren

Start 

de activatie

https://dp-a.be/nl/algemene-voorwaarden
https://dp-a.be/nl/privacyverklaring
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Stap 2: identificatie met itsme®
Zodra de activatieprocedure start, ziet u het volgende scherm.

Na enkele tellen zal u de startpagina van itsme® zien, waar u uzelf moet
identificeren met uw telefoonnummer.

Vul uw telefoonnummer in en klik op “Doorgaan”

U wordt doorverwezen naar het portaal, waar de volgende stap van de
activatie zal starten.

Vul uw

telefoonnummer

in

Doorgaan
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Stap 3: elektronisch handtekenen met itsme®
Tijdens de volgende stap zal u weer kortstondig het volgende scherm op het
portaal zien.

U wordt na enkele tellen weer doorverwezen naar de website van itsme®. Volg
de instructies op de website en in de smartphone app.

In de itsme® smartphone app zal u gevraagd worden om een document van
DPA te ondertekenen. Door deze handtekening bevestigt u uw identiteit en linkt
u itsme® met uw hoedanigheid als advocaat. U zal uw persoonlijke pincode die
werd ingesteld in de itsme® smartphone app moeten invullen om de
handtekening te plaatsen.

Als het activatieproces is afgerond, ziet u de volgende melding.
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AANDACHTSPUNTEN BIJ DE ACTIVATIE

Het duurt ongeveer 15 minuten eer u de advocatenhandtekening kan
gebruiken. Na de activatie moeten namelijk nog gegevens gesynchroniseerd
worden naar het elektronische handtekenplatform.

U kan uw elektronische advocatenhandtekening op elke moment terug
deactiveren. Gelieve er dan wel rekening mee te houden dat deze niet meer
gebruikt kan worden. Enkel een geactiveerde handtekening is bruikbaar.

1.

2.
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DEACTIVATIE

Status

Het deactiveren van uw elektronische advocatenhandtekening doet u op
dezelfde plaats als waar u deze heeft geactiveerd. 
U kan klikken op de link https://handtekening.dp-a.be waar u eerst moet
inloggen op uw advocatenportaal.

U ziet de status van uw elektronische advocatenhandtekening bovenaan
rechts.

Onderaan staat de knop om uw elektronische advocatenhandtekening te
deactiveren.
Klik op "Elektronische advocatenhandtekening deactiveren".

Er zal een popup verschijnen om uw bevestiging te vragen.
Klik op “Bevestigen”.

Deactiva
tie

starten

Bevestig
en

Het deactivatieproces zal starten.

https://handtekening.dp-a.be/
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Status

Zodra uw elektronische advocatenhandtekening is gedeactiveerd, zal de
status bovenaan rechts op “Gedeactiveerd” staan.
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AANDACHTSPUNTEN BIJ DE DEACTIVATIE

Het duurt ongeveer 15 minuten eer u de advocatenhandtekening volledig
gedeactiveerd en onbruikbaar is in het elektronisch handtekenplatform. Na de
deactivatie moeten namelijk nog gegevens verwijderd worden uit het
elektronische handtekenplatform.

U kan uw elektronische advocatenhandtekening op elke moment terug
activeren.

1.

2.



Neem contact op met de DPA-Service Desk
Maandag – Vrijdag
9u-12u30 & 13u-17u

Tel: 02 307 70 30
e-mail: support@dp-a.be
www.dp-a.be

Powered by

www.dp-a.be

Hulp nodig?

mailto:support@dp-a.be
https://www.dp-a.be/
https://www.dp-a.be/

